Областное государственное бюджетное учреждение

«Пыщугский комплексный центр социального обслуживания населения»
ПРИКАЗ № 2
от 10 января 2022 года 








 с. Пыщуг

Об обеспечении пожарной безопасности 

в ОГБУ «Пыщугский КЦСОН»
В соответствии с федеральными законами от 21.12.1994 № 69-ФЗ «О пожарной безопасности», от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности», Постановлением Правительства Российской Федерации от 16.09.2020 № 1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации», приказом МЧС России от 12.12.2007 № 645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций», законом Костромской области от 22.11.2000 № 124-ЗКО «О пожарной безопасности на территории Костромской области», в целях обеспечения соблюдения требований пожарной безопасности, усиления противопожарного режима в ОГБУ «Пыщугский КЦСОН»
,
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить ответственным за пожарную безопасность в Учреждении 
В.П. Малухину – директора. В случае отсутствия ответственного за пожарную безопасность возложить на С.Н. Лебедеву – заместителя директора. 
2. Утвердить:

2.1. план мероприятий по пожарной безопасности на 2022 год (приложение 1);

2.2. перечень основных противопожарных мероприятий на 2022 год (приложение 2);

2.3. противопожарный режим в Учреждении на 2022 год (приложение 3);

2.4. алгоритм действий сотрудников в случае возникновения пожара (приложение 4);

3. Ответственному за пожарную безопасность (В.П. Малухина) обеспечить:

3.1. проведение вводного противопожарного и инструктажа и противопожарного инструктажа на рабочем месте с работниками Учреждения;

3.2. обучение сотрудников пользованию первичными средствами пожаротушения и индивидуальными средствами защиты;

3.3. своевременное выполнение требований пожарной безопасности, предписаний государственных органов пожарного надзора;

3.4. периодические осмотры огнетушителей, содержать их в исправном состоянии, своевременно перезаряжать;

3.5. сохранность противопожарного инвентаря и оборудования;

3.6. сохранность и обновление инструкций, плана эвакуации, указателей;

3.7. проведение инвентаризации первичных средств пожаротушения, наличие инструкций, планов эвакуации, табличек;

3.8. проведение проверок знаний по пожарной безопасности у сотрудников в дневное и ночное время;

3.9. проведение практических тренировок по эвакуации граждан из здания;

3.10. разработку планов мероприятий по усилению пожарной безопасности в Учреждении;

3.11. Контроль за использованием первичных средств пожаротушения, пожарного инвентаря в хозяйственных целях, не связанных с тушением пожара;

3.12. контроль наличия ключей от «запасных выходов» в специальном шкафу.

4. Заведующему отделением временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов (Т.А. Бубнова):

4.1. проводить инструктажи по пожарной безопасности с получателями социальных услуг, проживающими в отделении временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов;

4.2. совместно с ответственным за пожарную безопасность (В.П. Малухина) проводить практические тренировки по эвакуации граждан, проживающих в отделении временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов;
4.3. контролировать соблюдение правил внутреннего трудового распорядка получателями социальных услуг, проживающими в отделении временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов и сотрудниками, в части запрета курения в Учреждении.

5. Главному бухгалтеру (Т.В. Ильина) предусмотреть в смете средства на:
- обучение электротехнического персонала;

- обучение сотрудников пожарно – техническому минимуму;

- обслуживание автоматической пожарной сигнализации и его текущий ремонт;

- обслуживание кнопки тревожной сигнализации;

- обслуживание по передаче извещений о пожаре на центральную мониторинговую службу;

- проведение электрических измерений и испытаний в электрических установках;

- испытание по контролю качества огнезащитной обработке деревянных конструкций чердачного помещения;

- покраску пожарной лестницы;

- приобретение знаков пожарной безопасности;

- приобретение фонарей;

- приобретение датчиков пожарной сигнализации;

- приобретение линолеума с пожароопасной пропиткой.
6. Электромонтеру по ремонту и обслуживанию электрооборудования (А.А. Зайцев) систематически проводить проверку электроприборов, электропроводки, ламп аварийного освещения. О неисправностях докладывать руководителю.
7. Назначить ответственными лицами за эвакуацию людей из здания на случай возникновения пожара или другого чрезвычайного происшествия:

1-го этажа – Т.А. Бубнову, заведующего отделением временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов;

2-го этажа – В.П. Малухину, директора Учреждения, ответственного за пожарную безопасность.

8. Назначить ответственными лицами за эвакуацию проживающих из здания на случай возникновения пожара и другого чрезвычайного происшествия и доставку эвакуированных граждан к месту сбора следующих сотрудников:
комната № 19
-
К.В. Мусинова;

комната № 11
-
О.А. Парфений;

комната № 18
-
О.Л. Мишенёва; 

дежурный по графику повар;
комната № 12
-
С.Н. Лебедева;





дежурная по графику сиделка (помощник по уходу);

изолятор (комн. № 7)-
Т.В. Ильина.

9. Возложить ответственность за эвакуацию материальных ценностей Учреждения на О.С. Андрееву, заведующего хозяйством и Л.А. Игнашову, бухгалтера.
10. Возложить ответственность за встречу пожарных подразделений:

- в дневное время – на В.П. Малухину, ответственного за пожарную безопасность в Учреждении;

- в ночное время – на сиделок (помощников по уходу) отделения временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов.

11. Определить местом сбора эвакуированных граждан из здания Учреждения открытую площадку около бара «Парус» (ул. Первомайская).

12. Совместно с инспектором территориального отделения надзорной деятельности и профилактической работы Пыщугского, Межевского и Кологривского районов проводить практические тренировки по эвакуации граждан из здания.

13. Рассматривать вопросы пожарной безопасности на общих собраниях трудового коллектива с докладом о проделанной работе в данном направлении.

14. Ответственность на время проведения массовых мероприятий возложить на ответственных за проведение мероприятий – специалистов, осуществляющих данное мероприятие, вмененив им в обязанность обязательную проверку путей эвакуации до начала проведения мероприятий.

15. Возложить персональную ответственность за соблюдение и обеспечение пожарной безопасности на В.П. Малухину, директора Учреждения.
16. Считать утратившими силу приказы директора Учреждения:

- от 11.01.2021 № 2 «Об обеспечении пожарной безопасности в ОГБУ «Пыщугский комплексный центр социального обслуживания населения»;
- от 19.03.2021 № 27 «О внесении изменений в приказ ОГБУ «Пыщугский КЦСОН» от 11.01.2021 № 2»;

- от 30.07.2021 № 67 «О внесении изменений в приказ ОГБУ «Пыщугски КЦСОН» от 11.01.2021 № 2».

17. Технику – программисту (С.Н. Кудрявцев) разместить настоящий приказ на официальном сайте Учреждения (kcson-pyshchug.ru).

18. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

19. Настоящий приказ вступает в силу со дня его подписания.

	Директор 
	 
	 
	В.П. Малухина


Приложение 1
Утверждено

 приказом директора ОГБУ

 «Пыщугский КЦСОН» 

от 10.01.2022 № 2
ПЛАН

мероприятий по противопожарной безопасности

на 2022 год

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки проведения мероприятия
	Ответственный за проведение мероприятия

	1
	2
	3
	4

	1.
	Издание приказов:

- «Об обеспечении пожарной безопасности в ОГБУ «Пыщугский КЦСОН»
	Январь
	Директор 

В.П. Малухина

	
	- «О проведении тренировки по эвакуации и тушению пожара»;
	ежеквартально
	

	
	- «Об итогах подготовки и проведения тренировки по эвакуации и тушению условного пожара»;
	ежеквартально
	

	
	- «О мерах по усилению бдительности и пожарной безопасности»
	по мере необходимости
	

	2.
	Заключение договоров:
	
	Директор 

В.П. Малухина

	
	- на оказание услуг по передаче извещений о пожаре на центральную мониторинговую службу;
	январь
	

	
	- на техническое обслуживание и ремонт пожарной сигнализации;
	март
	

	
	- на обучение по программе пожарно – технического минимума;
	
	

	
	- на обучение электротехнического персонала
	ноябрь
	

	
	- на проведение работ по электроизмерениям
	февраль, август
	

	
	- на проведение работ по контролю качества огнезащитной обработке деревянных конструкций чердачного помещения
	сентябрь
	

	3.
	Проведение инструктажей по пожарной безопасности с работниками ОГБУ «Пыщугский КЦСОН»:
	
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	
	- вводный
	Со всеми вновь принимаемыми работниками;

при переводе на другую работу
	

	
	- первичный инструктаж на рабочем месте
	
	

	
	- внеплановый
	При введении в действие новых или изменении ранее разработанных правил, норм, инструкций по ПБ;

при поступлении информационных материалов об авариях, пожарах, происшедших на аналогичных производствах
	

	
	- повторный
	1 раз в полугодие
	

	
	- целевой
	При выполнении разовых работ, связанных с повышенной пожарной опасностью, при организации массовых мероприятий
	

	4.
	Проверка огнетушителей и заполнение журнала огнетушителей
	ежемесячно
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	5.
	Проведение учебных тренировок по тушению условного пожара и эвакуации людей из здания
	1 раз в квартал
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	6.
	Проведение практических занятий:
	1 раз в квартал
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	
	- отработка плана эвакуации в случае возникновения пожара
	
	

	
	- оказание первой доврачебной помощи
	
	

	
	- пользование первичными средствами пожаротушения, носилками, противогазами, ГДЗК
	
	

	7.
	Пересмотр вопросов и билетов по пожарной безопасности в целях проверки знаний работников
	май
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	8.
	Заслушивание информации о состоянии пожарной безопасности в Учреждении на общем собрании трудового коллектива
	1 раз в полугодие
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	9.
	Обучение сотрудников ОГБУ «Пыщугский КЦСОН» по программе пожарно-технического минимума
	март
	ВДПО Костромское областное отделение

	10.
	Обучение электротехнического персонала
	ноябрь
	Костромской це6нтр энергетики

	11.
	Инвентаризация первичных средств пожаротушения, инструкций, планов эвакуации
	январь
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	12.
	Дежурство работников в здании ОГБУ «Пыщугский КЦСОН»
	в праздничные дни 

с 09 часов 00 мин. до 18 часов 00 мин.;
в морозы - круглосуточно
	Дежурные сотрудники по утвержденному графику

	13.
	Проверка исправности электрических розеток, выключателей, ламп аварийного освещения, техническое обслуживание электросетей
	ежемесячно
	Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования

	14.
	Техническое обслуживание системы пожарной сигнализации
	ежемесячно
	ООО «Файерсекьюрити»

	15.
	Техническое обслуживание кнопки тревожной сигнализации
	ежемесячно
	ООО «Файерсекьюрити»

	16.
	Оказание услуг по передаче извещений о пожаре на центральную мониторинговую службу
	ежемесячно
	ООО «ОПКОМ»


	17.
	Ремонт электропроводки
	по мере необходимости
	Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования

	18.
	Проверка сопротивления изоляции электросети и заземления оборудования (электроплита, стиральная машина).
	март, сентябрь
	Костромской областной центр энергетики г. Шарья

	19.
	Проведение испытаний по контролю качества огнезащитной обработки деревянных конструкций чердачного помещения
	сентябрь
	ВДПО Костромское областное отделение

	20.
	Приобретение ламп аварийного освещения
	по мере необходимости
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	21.
	Приобретение знаков пожарной безопасности
	по мере необходимости
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	22.
	Приобретение дежурных фонарей
	2 квартал
	Заведующий хозяйством 

О.С. Андреева

	23.
	Покраска пожарной лестницы
	2 квартал
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	24.
	Принятие необходимых мер по устранению выявленных нарушений, усиление контроля за выполнением противопожарных мероприятий
	постоянно
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	25.
	Контроль за соблюдением работниками ОГБУ «Пыщугский КЦСОН» правил противопожарного режима на рабочих местах 
	
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	26.
	Соблюдение правил пожарной безопасности при проведении в помещении массовых мероприятий
	постоянно
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	27.
	Обновление информационных стендов и оформление наглядной агитации по пожарной безопасности (памятки, буклеты)
	в течение года
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина

	28.
	Проведение профилактических бесед с сотрудниками и получателями социальных услуг отделения временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов:

- «Действия в экстремальных ситуациях при пожаре»;
	1 раз в квартал
	Ответственный за ПБ;

В.П. Малухина;

Заведующий ОВП 

Т.А. Бубнова

	
	- «Что нужно знать в целях предотвращения пожара в здании»;
	
	


	
	- «Советы противопожарной службы»;
	
	

	
	- «Противопожарное оборудование и инвентарь. Первичные средства пожаротушения»
	
	

	
	- «Меры безопасности при сжигании мусора и сухой травы»
	
	

	29.
	Проведение практических занятий с сотрудниками и гражданами, проживающими в отделении временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов:
	июль
	Инспектор территориального отделения надзорной деятельности и профилактической работы Пыщугского, Межевского и Кологривского районов

	
	- «Поведение в толпе; в задымленной зоне при возникновении пожара»;
	
	

	
	- «Правила пользования огнетушителями»
	сентябрь
	


Приложение 2
Утверждено 

приказом директора 

ОГБУ «Пыщугский КЦСОН» 

от 10.01.2022 № 2
ПЕРЕЧЕНЬ
основных противопожарных мероприятий 

на 2022 год
1. Руководитель учреждения должен знать, строго выполнять и требовать выполнения правил пожарной безопасности от своих подчиненных. Руководитель учреждения несет персональную ответственность за соблюдение и выполнение правил противопожарной безопасности на своем объекте.
2. Все работники учреждения допускаются к работе только после прохождения инструктажа.

Отв.: В.П. Малухина.
3. Во всех помещениях на видных местах должны быть вывешены таблички с указанием телефона для вызова пожарной охраны.
Отв.: В.П. Малухина.

4. В учреждении распорядительным документом должен быть установлен противопожарный режим.

Отв.: В.П. Малухина.

5. При нахождении на этаже десяти и более человек, должны быть разработаны и вывешены на видных местах планы эвакуации людей в случае пожара, установлена система оповещения людей о пожаре.

Отв.: В.П. Малухина.

6. В здании с круглосуточным пребыванием людей, относящихся к категории маломобильных, должно быть обеспечено своевременное получение доступной информации о пожаре.

Отв.: В.П. Малухина

7. Работники Учреждения должны соблюдать требования пожарной безопасности как на рабочих местах, так и в быту. Соблюдать и поддерживать противопожарный режим, при обнаружении пожара сообщить о нем в пожарную часть, принять возможные меры к спасению людей, имущества, ликвидации пожара.

8. Территория учреждения должна своевременно и тщательно очищаться от горючих материалов, отходов, мусора, сухой травы и т.д.

Отв.: О.С. Андреева

9. Дороги и подъезды к учреждению должны быть свободными для проезда пожарной техники; зимой очищены от снега и льда.

Отв.: сторожа.

10. Сжигание отходов, мусора и тр.п. запрещено.
Отв.: О.С. Андреева.

11. Территория учреждения в ночное время должна быть освещена.

Отв.: А.А. Зайцев.

12. Места для курения, места размещения средств пожаротушения оборудуются знаками пожарной безопасности.

Отв.: В.П. Малухина; Т.А. Бубнова.

13. Противопожарные системы, установки (сигнализация оповещения людей о пожаре) должны находиться в исправном рабочем состоянии.

14 Отв.: В.П. Малухина

15 Объекты с массовым пребыванием людей должны обеспечиваться прямой телефонной связью с ближайшим подразделением пожарной охраны и центральным пунктом пожарной части.
Отв.: В.П. Малухина

14. В здании запрещается:

- хранение и применение взрывоопасных веществ и материалов;

- использовать чердачное помещение для устройства складских и иного рода помещений;

- производить изменения объемно- планировочных решений, в результате которых ухудшаются условия безопасной эвакуации людей, ограничивается доступ к средствам пожаротушения, уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты;

- загромождать эвакуационные выходы мебелью, оборудованием, др. предметами;

- проводить уборку помещений с помощью легко воспламеняющейся жидкостью и горючими материалами;
- проводить отогревание замерзших труб с помощью открытого огня;
- устанавливать глухие металлические решетки на окнах;

- устанавливать двери на путях эвакуации, открывающихся не по ходу движения людских потоков из здания;

- пользоваться керосиновыми приборами;

- хранить под лестничными маршами различные сгораемые вещества и материалы.

Отв.: В.П. Малухина.

15. Наружная пожарная лестница должна находиться в исправном состоянии и испытывается не реже одного раза в 5 лет.
Отв.: В.П. Малухина.

16. Дверь чердака должна быть закрыта на замок. На ней должна быть табличка с информацией о месте нахождения ключа.

Отв.: В.П. Малухина.

17. Двери на путях эвакуации должны свободно открываться по направлению выхода из здания. Запоры на дверях эвакуационных выходов должны открываться беспрепятственно.
18. При эксплуатации эвакуационных путей и выходов запрещается:
- загромождать эвакуационные пути и выходы различными материалами, оборудованием, мебелью, мусором, тарой и т.п., а также заколачивать их;

- устраивать на путях эвакуации пороги, раздвижные и подъемно- отпускные двери и другие устройства, препятствующие свободной эвакуации людей;

- применять горючие материалы для отделки, облицовки стен и потолков, а также ступеней и лестничных площадок на путях эвакуации.

Отв.: В.П. Малухина.

19. В здании с пребыванием людей должны иметься фонари на случай отключения электроэнергии (не менее одного на каждого работника обслуживающего персонала).

Отв.: О.С. Андреева

20. Все электроустановки по окончании работ должны обесточиваться, за исключением дежурного освещения, а также пожарной автоматики.

Отв. за кабинеты.

21. Проектирование, монтаж, эксплуатация электрических сетей, электроустановок, электрических изделий, а также контроль за их техническим состоянием необходимо осуществлять в соответствии с требованиями нормативных документов по электроэнергетике.

Отв.: А.А. Зайцев.

22. При эксплуатации электроустановок запрещается:
- использовать неисправные электроприемники;

- использовать электропровода и электрические кабели с поврежденной изоляцией;

- пользоваться неисправными розетками, выключателями и другими электроустановочными изделиями;

- применять некалиброванные плавкие вставки и предохранители;

- обертывать электрические лампы и светильники горючими материалами (бумага, ткань и т.д.), а также эксплуатировать светильники без защитных колпаков;

- размещать у электрощитов горючие вещества и материалы.

Отв.: А.А. Зайцев.

23. Отверстия в местах пересечения электрическими проводами и электрическими кабелями конструкций в противопожарных преградах должны заделываться огнестойкими материалами.
Отв.: А.А. Зайцев.

24. Электрические провода и электрические кабели, в местах пересечения ими сгораемых конструкций, должны иметь дополнительную изоляцию.

Отв.: А.А. Зайцев.
25. Эвакуационное освещение должно включаться автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения.
Отв.: А.А. Зайцев

26. Техническое обслуживание и планово – предупредительный ремонт установок пожарной автоматики систем оповещения о пожаре должны осуществляться специализированной организацией, имеющей лицензию.

Отв.: В.П. Малухина.

27. В помещении дежурного персонала должна функционировать телефонная связь, исправные электрические фонари, инструкция о порядке действия обслуживающего персонала.

Отв.: О.С. Андреева; Т.А. Бубнова.

28. Установки пожарной автоматики должны находиться в исправном состоянии и соответствовать проектной документации.

Отв.: В.П. Малухина.

29. Система оповещения людей о пожаре должна обеспечивать передачу сигнала одновременно по всему зданию в соответствии с планом эвакуации.

30. Учреждение должно быть обеспечено исправными средствами пожаротушения в соответствии с нормами.

Отв.: В.П. Малухина.

31. Каждый работник учреждения при обнаружении возгорания должен немедленно сообщить в пожарную часть и принять по возможности меры к спасению людей и тушению пожара. При сообщении о пожаре в пожарную часть, сообщающий должен четко назвать точный адрес объекта, место возгорания и свою фамилию.
32. При прибытии на пожар директор, а также лицо, ответственное за пожарную безопасность должны:

- проверить, сообщено ли в пожарную часть о возникновении пожара;

- проверить включение в работу системы оповещения людей о пожаре;

- осуществлять руководство при эвакуации людей;

- при необходимости отключить электроэнергию;

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с ликвидацией пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех людей, не участвующих в ликвидации пожара;

- организовать проверку наличия людей, эвакуированных из здания, по имеющимся спискам;

- организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

- организовать встречу и необходимую помощь пожарным подразделениям;

- информировать руководителя тушения пожаром о конструктивных особенностях здания, в котором произошел пожар, о наличии в здании опасных веществ и материалов.

33. Обслуживающий персонал должен быть обеспечен индивидуальными средствами защиты органов дыхания, которые должны храниться непосредственно на рабочем месте.
Отв.: медицинская сестра.

34. Разработаны инструкции «Порядок действия в случае возникновения пожара в дневное и ночное время»; «Противопожарный режим в учреждении».
Отв.: В.П. Малухина.

35. В учреждении должно быть организовано круглосуточное дежурство обслуживаемого персонала. Дежурный должен иметь комплект ключей от всех дверей, запасных эвакуационных выходов. Каждый ключ должен иметь надпись о его принадлежности к соответствующему замку. Ночные дежурства должны проходить в помещении, где есть телефон, ручные электрические фонари.

36. Дежурный персонал должен ежедневно сообщать в пожарную часть данные о количестве находящихся в учреждении людей в ночное время.

Отв.: сторожа.

37. Расстояние между спальными местами проживающих должно быть не менее 0,8 м., а основной проход не менее 1,2 м. Мебель и оборудование не должны загромождать эвакуационные проходы и выходы.

Отв.: Т.А. Бубнова.

38. При устройстве массовых мероприятий (вечера, собрания, совещания и др.) перед началом мероприятий тщательно осмотреть помещения и убедиться в их полной готовности в противопожарном отношении.

Отв.: Т.А. Бубнова; В.П. Малухина.

39. Запрещается пользоваться неисправным лечебным электрооборудованием.

Отв.: медицинская сестра.

40. Здание должно быть оборудовано знаками пожарной безопасности и первичными средствами пожаротушения согласно норм.

Отв.: В.П. Малухина.

41. Молниезащита должна соответствовать нормам СО 153-34.21.122-2003.
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1. Запретить сотрудникам Учреждения курение в здании.

2. Запретить гражданам, проживающим в отделении временного проживания:
- курение в здании;

- пользоваться электронагревательными приборами.

Отв.: Т.А. Бубнова.

3. Сиделкам (помощникам по уходу) отделения временного проживания граждан пожилого возраста и инвалидов, работающим по графику, не оставлять без присмотра чайник, включенный в сеть.

4. Территория Учреждения должна своевременно и тщательно очищаться от горючих отходов, сухой травы, мусора.

Отв.: О.С. Андреева

5. Сжигание отходов, мусора и т.п. запрещено.

Отв.: О.С. Андреева

6. Работники ОГБУ «Пыщугский КЦСОН», ответственные за осмотр и закрытие кабинетов и помещений:

1 этаж:

О.Л. Васильева, Е.С. Голышева – каб. № 13 (кухня);

О.С. Андреева - № 14; № 15 (склад, прачечная).

2 этаж:

Л.А. Чечурова – каб. № 2 (медицинский кабинет);

В.П. Малухина – каб. № 3;

О.А. Парфений – каб. № 4; № 13 (склад);

О.С. Андреева – каб. № 6 (кладовая мягкого инвентаря);

С.Н. Лебедева – каб. № 9;

Т.В. Ильина – каб. № 10;
К.В. Мусинова – каб. № 11;

О.Л. Мишенёва – каб. № 12

по окончании рабочего дня обязаны:

6.1. привести в порядок рабочее место;

6.2. закрыть форточки;

6.3. выключить электрическое освещение, электроприборы (в т.ч. в комнате отдыха и в столовой);

6.4. закрыть рабочее помещение на замок;

6.5. сдать ключи дежурному на пост.
7. Запрещается использовать электронагревательные приборы на рабочем месте (может привести к перегрузке сети и выходу её из рабочего состояния).
8. Каждый работник Учреждения при  обнаружении пожара должен немедленно сообщить об этом в пожарную часть и принять по возможности меры к спасению людей и тушению пожара. 

При сообщении о пожаре в пожарную часть работник должен четко назвать точный адрес объекта, место возникновении я пожара и свою фамилию.

При прибытии на пожар директор, а также лицо, ответственное за пожарную безопасность, должны:
- проверить, сообщено ли в пожарную часть о возникновении пожара;

- проверить включение в работу системы оповещения людей о пожаре;

- осуществлять руководство при эвакуации людей;

- при необходимости отключить электроэнергию;

- прекратить все работы в здании, кроме работ, связанных с ликвидацией пожара;

- удалить за пределы опасной зоны всех граждан, не участвующих в ликвидации пожара;

- организовать проверку наличия людей, эвакуированных из здания, по имеющимся спискам;

- организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

- организовать встречу и необходимую  помощь пожарным подразделениям;

- информировать руководителя тушения пожаром о конструктивных особенностях здания, в котором произошел пожар; о наличии в здании опасных веществ и материалов.

9. Все граждане, принимаемые на работу, проходят вводный противопожарный инструктаж.
Отв.: В.П. Малухина.

10. Периодичность проведения инструктажей по ППБ – согласно плана.

Отв.: В.П. Малухина.

11. Практические занятия по предупреждению пожара, спасению жизни, здоровья людей и имущества при пожаре проводятся ежеквартально.

Отв.: В.П. Малухина.

12. Проверка знаний пожарно – технического минимума с работниками осуществляется 1 раз в год.

Отв.: В.П. Малухина.
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АЛГОРИТМ
действий сотрудников в случае возникновения пожара
1. Ответственный работник учреждения при обнаружении пожара или признаков горения (задымления, запаха гари и т.д.) ДОЛЖЕН:
1.1. Сторож (в ночное время):

- произвести включение пожарной сигнализации (СОУЭ);

- вызвать службу пожарной охраны;

- отключить электроэнергию;

- в зависимости от очага возгорания, принять меры по тушению пожара;

- принять меры по эвакуации граждан, проживающих в учреждении;

1.2. Сиделка (помощник по уходу):

- в дневное время:

принять меры по эвакуации граждан, проживающих в отделении.

- в ночное время:

принять меры по эвакуации граждан, проживающих в отделении;

встречать пожарных с отчетом об эвакуированных и оставшихся в здании гражданах. 

1.3. Повар:
- отключить УЗО;

- в зависимости от очага возгорания, принять меры по тушению пожара первичными средствами пожаротушения.

1.4. Работники учреждения:

- ответственный работник должен сообщить в пожарную часть о возникновении пожара в учреждении;

- принять меры по эвакуации граждан, тушению пожара и сохранности материальных ценностей.

2. Руководитель учреждения или заменяющий его работник обязан:
2.1. проверить, сообщено ли в пожарную часть о возникновении пожара на объекте;

2.2. проверить включение в работу системы оповещения людей о пожаре;
2.3. при необходимости отключить электроэнергию;

2.4. осуществить руководство эвакуации людей, испотльзуя для этого имеющиеся силы и средства;

2.5. прекратить все работы в здании, не связанные с мероприятиями по эвакуации людей и ликвидации пожара;

2.6. удалить за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;

2.7. осуществлять общее руководство по тушению пожара до прибытия подразделений пожарной части;

2.8. обеспечить соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара;

2.9. одновременно с тушением пожара организовать эвакуацию и защиту материальных ценностей;

2.10. организовать проверку наличия людей, эвакуированных из здания, по имеющимся спискам;

2.11. организовать встречу подразделений пожарной охраны и информировать начальника пожарного подразделения о наличии людей в здании;
2.12. при необходимости вызвать к месту пожара медицинские и другие службы.
3. При проведении эвакуации людей и тушении пожара необходимо:
3.1. с учетом сложившейся обстановки определить наиболее безопасные эвакуационные пути выхода, обеспечивающие возможность эвакуации людей в безопасную зону в кратчайший срок;

3.2. исключить условия, способствующие возникновению паники: нельзя оставлять людей без присмотра с момента обнаружения пожара и до завершения эвакуации;

3.3. эвакуацию людей следует начинать с помещения, в котором возник пожар, и смежных с ним помещений, которым угрожает опасность распространения огня и продуктов горения. Граждан пожилого возраста и больных следует эвакуировать в первую очередь;

3.4. в холодное время года граждан пожилого возраста и инвалидов эвакуировать: выводить или выносить, завернув в одеяла и другие теплые вещи;

3.5. тщательно проверить все помещения, чтобы исключить возможность пребывания в опасной зоне постояльцев, спрятавшихся под кроватями, в шкафах или других местах;

3.6. выставлять посты безопасности на выходах из здания, чтобы исключить возможность возвращения людей и работников в здание, где возник пожар;
3.7. воздержаться от открывания  окон и дверей, а так же от разбивания стекол во избежание распространения огня и дыма в смежные помещения. Покидая помещение или здание, необходимо закрыть за собой все окна и двери.

ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ

с приказом директора ОГБУ «Пыщугский КЦСОН» от 10.01.2022 № 2 

«Об обеспечении пожарной безопасности в ОГБУ «Пыщугский КЦСОН»
	№

п/п
	Должность
	Ф.И.О.
	Дата
	Подпись

	1.
	Директор
	В.П. Малухина
	10.01.2022
	

	2.
	Заместитель директора
	С.Н. Лебедева
	10.01.2022
	

	3.
	Главный бухгалтер 
	Т.В. Ильина 
	10.01.2022
	

	4.
	Бухгалтер
	Л.А. Игнашова
	10.01.2022
	

	5.
	Инспектор по кадрам
	Н.Ю. Чеснокова
	10.01.2022
	

	6.
	Техник - программист
	С.Н. Кудрявцев
	10.01.2022
	

	7.
	Электромонтер по ремонту и обслуживанию электрооборудования
	А.А. Зайцев
	10.01.2022
	

	8.
	Заведующий хозяйством
	О.С. Андреева
	10.01.2022
	

	9.
	Заведующий ОВП
	Т.А. Бубнова
	10.01.2022
	

	10.
	Медицинская сестра
	Л.А. Чечурова
	10.01.2022
	

	11.
	Повар
	О.Л. Васильева
	10.01.2022
	

	12.
	Повар 
	Е.С. Голышева
	10.01.2022
	

	13.
	Заведующий ОСОнД
	О.Л. Мишенёва
	10.01.2022
	

	14.
	Заведующий ОПППСиД
	К.В. Мусинова
	10.01.2022
	

	15.
	Педагог – организатор
	И.Н. Самышкина
	10.01.2022
	

	16.
	Социальный педагог
	Ю.А. Климова
	10.01.2022
	

	17.
	Специалист по соц.работе
	О.А. Парфений
	10.01.2022
	

	18.
	Сиделка (помощник по уходу)
	Л.В. Инюкина
	10.01.2022
	

	19.
	Сиделка (помощник по уходу)
	Т.Г. Шарова
	10.01.2022
	

	20.
	Сиделка (помощник по уходу)
	К.В. Фалинская
	10.01.2022
	

	21.
	Сторож
	Л.А. Шистерова
	10.01.2022
	

	22.
	Сторож
	И.Н. Лобкова
	10.01.2022
	

	23.
	Сторож 
	С.А. Климова
	10.01.2022
	


� Далее – «Учреждение».





